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Creazione del Pdf/A con Open Office

Aprire il documento di testo relativo all'atto di cessione di quote utilizzando OpenOffice Writer a partire dalla
versione 2.4.
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Dal menu “File” scegliere I'opzione “Esporta nel formato Pdf”
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Appare il seguente menl:
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Sotto la voce “Generale” selezionate il formato “PDF/A-1" e il pulsante “Esporta”; il documento va quindi
salvato.



Verifica del formato PDF/A

Per verificare il formato PDF/A ¢ sufficiente utilizzare Acrobat Reader nella versione 9.0 scaricabile da
Internet al link: http://www.adobe.com/it/products/acrobat/readstep2.html

Impostare alla voce menu Modifica >Preferenze 1'opzione per visualizzare solo i documenti PDF/A “in
modalita PDF/A” come da figura seguente (in genere gia impostata per default):

Preferenze R

Categorie: i~ Impostazioni di apertura

Diocurmenti ™ Ripristina ultime impostazioni di visualizzazione alla riapertura dei documenti

Generali
Schermo inkero
Visualizzazione pagina

¥ aprilink tra documenti nella stessa finestra

¥ Consenti impostazione della stato del livells tramite e informazioni ukents

[v Consenti ai documenti di nascondsre |a barra dei menu, le barre degli strumenti e i controlli della finestra

30 e multimedia . _ : o =i
Accessibiita Mumero massimo di documenti nell'slenco dei documenti usati direcente |5 =

Acrobat,com
Affidabilita multimedia (precedente)

Cerca
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Quando si apre in lettura il file, se prodotto in formato PDF/A, si ha la notazione informativa ad inizio pagina
(vedi esempio seguente), negli altri casi no.
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@ 1l documento viene visualizzato in modalita POFA.
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Questa ¢ una prova di documento generato in PDF/A con OpenOffice 2.4.1 otts
'opzione di esportazione seguente
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Il documento deve rispettare i seguenti requisiti:

1. Deve essere basato su una Versione PDF uguale o superiore alla 1.4

Bl Proprieta documento L Es|

Descrizione | protezions | Fort | avanzats |

| [ Descrizione

. Fils:  provaPDF_a.pdF

Titala: |

autore:  [pacta

Cagetta: |

Parole chiave:

Creatoil:  30/09/2008 11.34.10
Modificato:

Applicazione:  ‘Wriker

[ Avanzate
Autore del PDF:  OpenGffice.org 2.4
Posizione:  D:idocumentiMETG) Trasferimento QUOES\TEST _PDF-A

Dimensioni file: 42,30 KB (43.313 Byte)

Dimensioni pagina: 210 x 287 mm Murero di pagine: 1
PDF con tag:  Si Wis, Web veloce: Mo
oK | annula |

2. deve incorporare tutti i font utilizzati :

Proprieta documento

Descriziane | Pratezione Font |P.van2ate |

—Font utilizzati in quesko documento

= @ Cpendymbol {Sokkoinsieme incorporato’

Tipo: TrueType
Codifica: Incarporato

= @ TimesNewRomanP3-BoldMT {Sottoinsieme incorparata)
Tipo: TrueType

Codifica: Incarporato
= E‘rj TimesMNewRomanPSMT {Sottoinsieme incorporato)

Tipo: TrueType
Codifica: Incorparako

Firma digitale del documento e marcatura temporale

Una volta prodotto il file in formato PDF/A occorre apporre le firme digitali di tutti i contraenti.

Aprire il documento con Dike (versione 4.2 o superiori).




Apporre le firme digitali dei contraenti. Al momento di apporre l'ultima firma, scegliere 1'opzione Firma e
Marca in modo da inserire la marca digitale (come gia ricordato la marca temporale pud essere
acquistata on line; es. dal sito www.firma.infocert.it > Marcatura Temporale).
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Dike chiede user e password di registrazione al sito Infocert per lo scarico della marca temporale:

O Servizio di Marcatura Temporale 7| x|

—Credenziali di accesso al servizio di Marcatura Temporale

E' necessario autenticarsi per accedere al servizio di Marcatura Temparale,
Digitare, di seguita, ID Ukente & Passward,

ID Ukente:

Password:

v Salvaimpostazioni

NOTA

Mon hai le credenziali di accesso al servizio? Richiedile

Ok ginnulla

Successivamente viene chiesto dove salvare il documento e il pin della firma digitale. Questo processo crea
un file con estensione .m7m con marcatura temporale incorporata nel documento.



Il documento in formato .m7m prodotto ¢ quello che deve essere inviato al Registro Imprese (dopo
I'assolvimento dell'imposta del registro).

L'apposizione della marca temporale all'atto informatico, ¢ necessaria per l'attribuzione della data al fine
della verifica dei termini da parte degli Uffici (A.E. e R.L.).

A tal riguardo l'Agenzia delle Entrate probabilmente richiedera ['apposizione al documento della marca
temporale in modalita separata (file .tsr) e cioé non accorpata in un file unico (.m7m).

Per produrre la marcatura temporale separata dal documento ¢ possibile utilizzare Dike.

Per far questo occorre:
a) uscire dal programma Dike.
b) entrare nuovamente in Dike ed aprire il file prodotto con estensione .m7m.

Con Dike ¢ possibile separare la marca temporale utilizzando la funzione Strumenti, Separa Marca dal
documento come da figura:
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st @ EO@ | Orosain.. | fghdrissbe... | 2 senzanen. | et | @ Persana - | 5 Ciporum..| 2 cessione .. | @ adsbe- .. [[@oike E oot | [ CHBL L BDEF 155

Quest'operazione produrra 2 file:

e il file arrecante le firme digitali in formato .p7m
« il file contenente la marcatura temporale in formato .zsr

All'ufficio dell’ Agenzia delle Entrate — qualora sia localmente richiesta, da tale ufficio, la separazione del file
con la marca temporale - occorre quindi consegnare un supporto magnetico contenente il file .p7m, il file .tsr
e la versione cartacea dell'atto, sulla quale I'ufficio dell’Agenzia appone il timbro che attesta 1’avvenuta
registrazione fiscale.



